
黄河水利职业技术学院经费支出审批管理办法 

 

第一条 为提高学校财务管理水平，合理控制各项开支，防范违规违纪问题的发生，根

据国家有关的财经法律法规要求，制定本办法。 

第二条 学校的各项经费支出，根据不同情况划分审批权限，分级审批、分级负责。各

经费负责人在规定的审批权限内对经费支出的真实性、合法性、效益性负责。 

教育事业经费负责人一般为学校领导或各部门负责人；科研经费(含科研项目结算后经

费)负责人为各科研项目负责人；基建经费负责人为基建项目主管部门负责人。 

第三条 各项经费支出应严格按教育事业费预算、科研合同或基本建设投资计划执行。

预算、合同、计划范围内，手续完备的正常开支，由计划财务处按国家有关法律法规及本制

度规定的审批权限办理；超出上述范围的开支，需报有关的分管校领导、分管财务工作的校

领导审批后，计划财务处方可办理。 

第四条 各项需要检查验收的专项经费，一般在检查验收前使用 85%以内，检查验收后

使用剩余部分。 

第五条 有关劳务费标准，劳务费包括外聘教师课时费、校内教师课时费、科研劳务费、

评审费、加班费、监考费等。 

1. 课时费由学院（系）、部按学院有关分配办法执行； 

2. 纵向科研项目劳务费一般不能超过 15%，项目负责人等不能列支劳务费；横向科研

项目劳务费一般不能超过 40%。对外技术服务按项目申报或批准的费用标准执行，无批准标

准的由项目负责人制定标准并报主管领导批准报计划财务处执行； 

3. 教改项目由负责教学的校领导组织教务处等部门制定具体的劳务支出标准，经校领

导批准后报计划财务处执行。 

4. 评审费根据项目类别、级别执行。 

教学、科研项目评审：省级项目每半天 400 元/人、厅级（含校级）项目每半天 300元/

人。 

招标项目评审参照省有关评审费用管理办法执行。 

其他项目评审参照上述标准执行，特殊项目经主管领导审批执行。 

5. 监考费由教务处按照监考类型及工作情况制定标准经主管领导审批报计划财务处执

行。 

6. 加班费是指在法定工作时间以外的工作，由各部门根据自身工作性质制定标准，报

销时列明加班原因、时间、标准及经费来源，经主管领导审批报计划财务处执行。 

第六条 经费支出的审批权限规定如下： 

审批权限表 

经费性质 权限级别 审批人 

教育事业费 

一级(10 000元以下，含 10 000

元) 
经费负责人 

二级(10 000—20 000 元，含 20 

000) 
经费负责人、分管校领导 

三级(20 000～50 000 元，含 50 

000) 

经费负责人、分管校领导、分管财务工

作的校领导 

四级(50 000元以上) 经费负责人、分管校领导、分管财务工



经费性质 权限级别 审批人 

作的校领导、校领导 

科研经费 

(含课题结算

后经费) 

一级(10 000元以下，含 10 000

元) 
经费负责人、科研部门负责人 

二级(10 000—20 000 元，含 20 

000) 

经费负责人、科研部门负责人、分管科

研校领导 

三级(20 000～50 000 元，含 50 

000) 

经费负责人、科研部门负责人、分管科

研校领导、分管财务工作的校领导 

四级(50 000元以上) 

经费负责人、科研部门负责人、分管科

研校领导、分管财务工作的校领导、校

长 

基建经费 

一级(10 000元以下，含 10 000) 
经费负责人、审计负责人、计划财务处

负责人 

二级(10 000—20 000元，含 20 

000) 

经费负责人、审计负责人、计划财务处

负责人、分管校领导 

三级(20 000～50 000元，含 50 

000) 

经费负责人、审计负责人、计划财务处

负责人、分管校领导、分管财务工作的

校领导 

四级(50 000元以上) 

经费负责人、审计负责人、计划财务处

负责人、分管校领导、分管财务工作的

校领导、校长 

专项及其他经

费 

一级(10 000元以下，含 10 000

元) 
经费负责人、部门负责人 

二级(10 000—20 000 元，含 20 

000) 

经费负责人、部门负责人、计划财务处

负责人、分管校领导 

三级(20 000～50 000 元，含 50 

000) 

经费负责人、部门负责人、计划财务处

负责人、分管校领导、分管财务工作的

校领导 

四级(50 000元以上) 

经费负责人、部门负责人、计划财务处

负责人、分管校领导、分管财务工作的

校领导、校长 

第七条 各项经费支出均需由相关的经费负责人审批，各经费负责人对票据的审批意见

应尽可能表述的清晰完整。 

凡有购置固定资产、人员经费支出的报销必须经由计划财务处负责人审签。 

第八条 本制度若与国家有关政策法规不符的，以国家政策、法规为准。 

第九条 本制度由校计划财务处负责解释。 

 

 


